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l.- PRESENTACION

El derecho al agua asume como premisa basica la busqueda del Desarrollo Humano Sustentable,
es decir, que todos los mexicanos tengamos una vida digna sin comprometer el patrimonio de las
generaciones futuras.

Cuando vinculamos al agua con el bienestar social, basicamente nos referimos al suministro de los
servicios de agua potable y alcantarillado a la poblacion, asi como al tratamiento de las aguas
residuales.

En materia de saneamiento, si bien se han logrado avances importantes en los Ultimos afos, es
necesario redoblar esfuerzos para incrementarlo sustancialmente, lo que permitird sustituir agua de
primer uso por agua residual tratada, asi como recuperar la calidad de los rios y lagos del territorio e
incrementar la recarga de los acuiferos.

Recordemos que el tratamiento de las aguas residuales es esencial para garantizar el ciclo del
agua. Es por ello que los municipios e industrias deberan cumplir con la normatividad que se ha
establecido en nuestro pais en lo que se refiere a las descargas que son vertidas a los cuerpos de
agua nacionales, como es el caso de los rios, lagos y humedales.

De igual manera, es indispensable que los organismos operadores implanten sistemas adecuados
de medicién, facturacién y cobro, que les permitan cubrir sus costos de operacion y mantenimiento,
ademas de generar los recursos necesarios para renovar la infraestructura de tratamiento de aguas
residuales.

Sobre esta base, el aprovechamiento de la infraestructura es una de las mas altas prioridades
consignadas en el Programa de Tratamiento de Aguas Residuales, en adelante el Programa, el cual
dirige sus acciones para rehabilitar, complementar e incrementar la infraestructura de saneamiento, y
al apoyo dedicado a la operacion y mantenimiento de las plantas de tratamiento de los Organismos
Operadores para que traten sus aguas cumpliendo con los parametros establecidos en sus permisos
de descarga.

II.- OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los procedimientos necesarios para la mejor aplicacion de la normatividad estipulada en
las Reglas de Operacion para los Programas de Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comision Nacional del Agua, en adelante Reglas de
Operacion, especificamente para el Programa de Tratamiento de Aguas Residuales , a cargo de la
Comision Nacional del Agua, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

En este manual se presentan los procedimientos especificos y formatos requeridos para la
operacion del Programa, mismos que seran aplicados por todos los que participen en el mismo.
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lIl.- PROCEDIMIENTO DE SELECCION

lll.1.- Infraestructura de Tratamiento de Aguas Residuales.

Con base en la disponibilidad presupuestaria y la totalidad de las solicitudes disponibles a la fecha
de integracién del programa, que hayan cumplido con los requisitos de elegibilidad y dictamenes
técnicos y financieros favorables y jerarquizadas por el gobierno del estado conforme a los criterios
establecidos en las Reglas de Operacién se formalizaran los anexos correspondientes.

Criterios de Priorizacion Infraestructura de Tratamiento de Aguas Residuales.

Criterio Puntos

1. Obras iniciadas en el ejercicio anterior que requieran continuidad y las 50
propuestas y determinadas por la Conagua como prioritarias.

2. Obras que consideren el reliso o intercambio de aguas residuales. 30

3. Localidades de los 11 estados (Campeche, Chiapas, Guerrero, Hidalgo,
Michoacan, Oaxaca, Puebla, San Luis Potosi, Tabasco, Veracruz y 30
Yucatan), con muy alta o alta marginacion

4. Obras que en su proceso de tratamiento de lodos o mediante lagunas
anaerobias incluyan la produccién y captacion de biogas, y a partir de éste, 20
la cogeneracion de energia eléctrica para autoconsumo.

5. Obras que consideren el uso y manejo de fuentes de energia alternativas 20
para la generacion de energia eléctrica para autoconsumo.

6. Caudal a tratar mayor a 200 l/seg. 15

7. Obras que sean parte de un sistema de tratamiento de aguas residuales 15
intermunicipales.

8. Caudal a tratar hasta 200 I/seg. 10

El mayor nimero de habitantes beneficiados sera el criterio de desempate.

Cuando el Gobierno Federal suscriba acuerdos internacionales que lo comprometan a apoyar
acciones en los estados fronterizos, el Estado, el Municipio y, en su caso, el Organismo Operador,
deberan programarlas en primera instancia sin necesidad de considerar la prelaciéon anterior, siempre y
cuando se cuente con recursos de contraparte estatal y/o municipal. El estado o area responsable de
la integracion del Programa, presentaran a las Direcciones de la Conagua el Anexo Técnico el cual
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formard parte integrante del Anexo de Ejecucion. En el cual se establecerdn los indicadores de
impacto correspondientes, con los que se evaluara el programa.

[1l.2.- Operacion y Mantenimiento de las Plantas de Tratamiento de Aguas Residuales.

Criterios de Priorizacién Operacién y Mantenimiento de las Plantas de Tratamiento de Aguas

Residuales
Criterio Puntos
1. PTAR que estén consideradas dentro de las prioridades o metas del 40
subsector, determinadas por la Conagua
2. Calidad del agua tratada igual o menor a una DBO5 de 30 mg/l y SST 40 30
mg/I
3. Sistemas de tratamiento de aguas residuales intermunicipales 20
4. Calidad del agua tratada igual 0 menor a una DBO5 de 75 mg/l y SST 75 20
mg/I
5. Calidad del agua tratada igual o menor a una DBOs de 150 mg/l y SST 150 10
mg/I

El criterio de desempate sera el mayor caudal tratado.

El Organismo Operador o municipio de manera directa o a través de la Comision Estatal, presentan
a las Direcciones de la Conagua sus requerimientos de apoyo de aquellas plantas que cumplen con
los criterios de elegibilidad.

IV.- RENTABILIDAD SOCIO ECONOMICA.

Para el componente de Infraestructura de Tratamiento de Aguas Residuales.

La rentabilidad socioeconémica, asi como los indicadores que permitan medir los beneficios a
obtener, serén establecidos en los proyectos y sera responsabilidad del ejecutor de las obras, por lo
gue quedaran bajo su resguardo y formara parte del expediente de cada una de las acciones y obras
del programa. Para ello se procedera de la siguiente forma:

a) Acciones menores de inversion; las acciones igual o menores de diez millones de pesos, al ser
primordialmente acciones correctivas y de infraestructura menor, no requeriran de ficha alguna.
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b) Acciones de fortalecimiento institucional; acciones de rehabilitacion de cualquier tipo de
infraestructura y de un monto superior a los 10 millones de pesos, se realizar4 una Ficha de
Justificacion Econémica.

c) Para los proyectos de nueva infraestructura con montos de inversion igual o menores a 150
millones de pesos y mayores a diez millones, se realizara una FICHA DE JUSTIFICACION
ECONOMICA, la cual contendra principalmente los siguientes puntos:

Nombre de la obray ubicacién.
Descripcion de la probleméatica particular que determina la necesidad del proyecto.
Identificacion de los beneficios del proyecto, que seran de dos tipos:

Beneficios sociales: (Beneficios de caracter socioeconémico tales como mayor consumo de agua,
disminucion de enfermedades de tipo hidrico, ahorro de recursos en la poblacién beneficiada, ahorro
de recursos en los procesos de produccion, terrenos con mayor valor econdémico, nuevas zonas
agricolas o con mejores cultivos, etc.)

Beneficios cuantitativos: (Estimados en habitantes mejorados y/o incorporados, I/s incorporados y/o
mejorados.)

Descripcion general del proyecto.

Justificacion de la obra: Mencionar cual seria la situacién en caso de no realizarse las obras y el
impacto en la zona de influencia una vez que entre en operacion la infraestructura del proyecto.

Inversién total y periodo de ejecucion.
Alternativas de solucién. Al menos dos y un analisis que justifique la realizacién del proyecto

Nombre, cargo y firma del responsable(s) de la validacion de la ficha por parte del promotor del
proyecto

d) Todos los proyectos de nueva infraestructura con un monto mayor a 150 millones de pesos
requerirdn un estudio costo-beneficio o evaluacion socioeconémica de acuerdo a los
lineamientos vigentes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Es importante aclarar que en caso de ser necesario, la Conagua requerira dichas fichas v,
obedeciendo a la importancia o trascendencia del proyecto, se reserva el derecho de solicitar la
realizacion del estudio costo-beneficio sin importar monto o tipo de obra. Asi mismo cabe
sefialar que los lineamientos podran variar cuando la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
sefiale una normatividad diferente que aplique para los recursos de este Programa.

Manual de Operacién y Procedimientos (PROTAR) Pagina 4 de 35
2014



SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C ON‘ *GUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

V.- FORMALIZACION DE ANEXOS Y PROGRAMAS DE ACCIONES.

Para el componente de Infraestructura de Tratamiento de Aguas Residuales, una vez determinado
el programa de acciones por el 6rgano de planeacion estatal, el estado o area responsable presenta a
las Direcciones de la Conagua el Anexo Técnico del Anexo de Ejecucién a nivel accion especifica. En
el cual se estableceran los indicadores de impacto correspondientes, con los que se evaluara el
programa.

Para el componente de operacién y mantenimiento de plantas de tratamiento de aguas residuales,
de acuerdo a los techos que derive la Conagua de este programa para este componente, por entidad
federativa, las solicitudes seran registradas y priorizadas por las Direcciones de Conagua conforme los
criterios establecidos en las Reglas de Operacion, en el Sistema de Informacion de Servicios Basicos
del Agua (SISBA).

Las Direcciones de la Conagua informan a oficinas centrales del cierre de registro de solicitudes
para que ésta verifique si existen solicitudes registradas que atiendan las prioridades o metas del
subsector, propuestas o determinadas por la Conagua para calificarlas conforme la normatividad.

Se informa a las Direcciones de la Conagua que proceda a la integracion y formalizacion del
Programa de Acciones.

Los modelos de anexos de ejecucion y técnicos, asi como del Programa de Acciones son enviados
por oficinas centrales de Conagua en los primeros meses de cada afio, a las Direcciones de la
Conagua para su uso. De no requerirse la actualizacion de dichos anexos, o si no se hubieren emitido
nuevos, se usaran los del ejercicio inmediato anterior.

Con base en el Anexo Técnico, el Gobierno del Estado celebrara con la Conagua a través de las
Direcciones de la Conagua el anexo de ejecucién, que es el documento mediante el cual se formalizan
las acciones relativas al Programa o el Programa de Acciones en el caso de operacion y
mantenimiento de plantas.

El Anexo Técnico o Programa de Acciones, se celebrard con cada estado, con la participacion del
municipio y en su caso del organismo operador de acuerdo a lo establecido en las Reglas de
Operacion, en el que se asentara la descripcion, responsables de la ejecucion de las acciones, metas,
montos, estructuras financieras y fechas de inicio y término, conforme al formato que al efecto se
difunda.

En el anexo técnico se podran incluir ademas los gastos de supervision técnica que no podran ser
superiores al 2.8 % de la inversion programada en obras, estudios y proyectos; dentro de este
porcentaje deberan considerarse los costos por concepto de capacitacion al personal de los
Organismos Operadores. Con cargo a los recursos federales el ejecutor no podra efectuar erogaciones
relativas a adquisiciones, servicios y/o arrendamientos de caracter restringido, que se encuentran
sefalados en las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria contenidas en el
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Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio en curso, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion y registrar también los gastos correspondientes a la supervision
normativa que seran ejercidos por la Conagua.

La adhesion de los municipios participantes al Convenio de Coordinacion celebrado entre los
Gobiernos Federal y Estatal y su compromiso para garantizar la aportacion de los recursos que les
correspondan, se podra establecer a través de los instrumentos juridicos suscritos entre el estado y los
ayuntamientos de los municipios y mediante la firma de éstos en los anexos técnicos
correspondientes.

Cuando el ejecutor requiera apoyo para la realizacion de las obras, el beneficiario de éstas, debera
pronunciarse expresamente para que la Conagua sea la que lleve a cabo dichas acciones, esto desde
que se convengan los anexos.

Las Direcciones de la Conagua remitiran a oficinas centrales los anexos de ejecucion y técnicos y
Programas de Acciones debidamente suscritos, para su conocimiento y tradmites correspondientes.

Las modificaciones que no requieran de un presupuesto adicional al programa anual, como
aumento en el nimero de obras o acciones en los municipios participantes, cambio de obras o
acciones, o aplicacion por economias, etc., una vez formalizados los anexos de ejecucion y técnicos
no se podran llevar a cabo sin la validacién de la CORESE, que las Direcciones de la Conagua estén
de acuerdo y dichas modificaciones respeten la priorizacion de acciones. En estos casos ho se
requerira necesariamente elaborar anexos modificatorios, pudiéndose usar el formato de “Solicitud de
Traspaso”. Las Direcciones de la Conagua verificaran que en la medida de lo posible, dichos cambios
no modifiqguen metas a la baja y que no excedan el 25% del programa original. Las solicitudes de
traspaso seran enviadas a oficinas centrales de Conagua para su registro.

Se deberan elaborar necesariamente anexos o programas de acciones modificatorios cuando se
incremente la aportacion de recursos federales; cuando se modifiquen los montos federales y/o de la
contraparte, cuando por razones especificas asi lo requiera la Conagua o el Estado.

Los ejecutores, en su caso, deberan contar con la liquidez necesaria y bajo su responsabilidad,
podran contratar adquisiciones, obras publicas y servicios, observando para ello las disposiciones
federales establecidas en la “Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico” y la
“‘Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas”, y sus correspondientes
reglamentos vigentes, mediante los procedimientos de adjudicacién que a continuacion se sefialan:

e Licitacién Publica.
e Adjudicacion directa e Invitacién a cuando menos tres personas.
En este Programa NO se podran ejecutar obras por administracion directa.

Licitacion Publica.-Los contratos de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas se
adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria publica, para

Manual de Operacion y Procedimientos (PROTAR) Pagina 6 de 35
2014



SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C ON‘ *GUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

gue libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente,
a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Adjudicacion Directa e Invitacion a cuando menos tres personas.-Los ejecutores, bajo su
responsabilidad, podran llevar a cabo adquisiciones, servicios y obra publica, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento de adjudicacion directa o invitacién a
cuando menos tres proveedores o contratistas, siempre y cuando el importe de cada contrato no
exceda los montos maximos que al efecto se establezcan para el Ejercicio Fiscal del afio en cursoy a
gue los contratos no se fraccionen para quedar comprendidos en los supuestos de excepcion a la
licitacién publica.

El Gobierno del Estado es responsable de presentar en la CORESE, para su discusion por parte de
los integrantes, las propuestas de modificacion al programa original de acciones y obras, que en
ninguna circunstancia pueden incluir incrementos al techo financiero autorizado, ni transferencia de
recursos a otro programa, cuya autorizacion compete Unicamente a CONAGUA oficinas centrales.

Para el componente de Operacidon y mantenimiento de las Plantas de Tratamiento de Aguas
Residuales, ademas se estara a lo siguiente:

Para efectos de la determinacion de los volimenes tratados los beneficiaros que no hayan sido
apoyados con anterioridad, en caso de no contar con un medidor de gasto electrénico y con
totalizador, deberan instarlo ya que sera la base para cuantificar y pagar el apoyo correspondiente a
los trimestres. Aquellas plantas de Tratamiento que ya hayan sido beneficiadas con este tipo de
apoyos deberan contar con dicho medidor en operacién a efecto de que puedan ser beneficiadas
nuevamente.

La calidad del agua en la descarga que se reporte, debera corresponder a la muestra tomada y
analizada por un laboratorio acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditacion (EMA), salvo aquellas
gue operen hasta con un gasto de 25 Ips.

Los trimestres que se pagaran en cada ejercicio fiscal, seran el cuarto del ejercicio anterior cuando
se haya considerado en los Programa de Acciones correspondiente y los tres primeros del ejercicio en
curso, programando, en su caso, el cuarto trimestre del ejercicio en curso a efecto de comprometer su
pago en el siguiente ejercicio fiscal, siempre sujeto a disponibilidad presupuestal y a los términos de la
normatividad que en su caso aplique al ejercicio correspondiente.

VI.- RADICACION DE LOS RECURSOS FEDERALES

Los recursos federales autorizados a traves del Presupuesto de Egresos de la Federacion tienen el
caracter de federalizados, los cuales se transfieren a las entidades federativas o en su caso a los
ejecutores de las acciones y en el caso de los apoyos a la operacién y mantenimiento de plantas de
tratamiento de aguas residuales, a la instancia responsable de su operacion. Para la recepcion y
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manejo de estos recursos Y los de la contraparte, los estados y/o los ejecutores deberan aperturar una
cuenta bancaria especifica para el programa, cuyos datos incluyendo los que sean solicitados por
diversas autoridades federales, deben proporcionarse a la Comisién Nacional del Agua para las
radicaciones de recursos federales.

La radicacion de recursos, se realizara conforme a la estructura financiera establecida en los
anexos de ejecucion y técnicos y Programa de Acciones. Enviando el anticipo y hasta el 50 %, de
acuerdo a la disponibilidad y calendario presupuestal, una vez que se hayan suscrito los anexos de
Ejecucién y Técnico. Los recursos restantes se radicaran con base en los avances fisico- financieros
gue presenten los ejecutores para su registro en el SISBA y el calendario presupuestal, programando
su terminacion en el mes de Noviembre. Los apoyos para la operacion y mantenimiento de plantas de
tratamiento de aguas residuales, se radicaran conforme a los plazos establecidos una vez que se haya
presentado el reporte trimestral con el respaldo documental correspondiente.

Conforme a la operacién del Sistema Financiero de la Conagua, los programas formalizados en los
anexos de ejecucion y técnicos y Programa de Acciones, deberan regionalizarse de acuerdo a la
circunscripcién territorial de las Direcciones de la Conagua.

VIl.- RECURSOS DE CONTRAPARTE

El Gobierno del Estado o el ejecutor depositara en la misma cuenta aperturada para el programa las
aportaciones que de acuerdo a la estructura financiera le correspondan, dichas aportaciones incluyen,
de ser el caso, las propias y las de los municipios y organismos operadores u otros participantes.

La contraparte de recursos podra estar integrada por recursos estatales y/o municipales, del
ejecutor, organismos operadores partiendo de su generacion interna de caja, del sector social como
fundaciones, asociaciones de caracter civil, sociedades civiles, cooperativas, organizaciones no
gubernamentales entre otros.

VIII.- CONCLUSION DE PROYECTOS

Concluida la obra el Gobierno del Estado o el ejecutor en su caracter de entidad ejecutora, la recibe
de la contratista y levanta el acta de entrega correspondiente e informa a la Direccién de la Conagua.
Una vez constatada dicha terminacion por el ejecutor, personal de las instancias de gobierno haran
entrega formal del sistema y del manual de operacidn respectivo, cuando asi aplique, al Organismo
Operador que sera responsable de su manejo, administracion y mantenimiento, suscribiéndose el Acta
de Entrega-Recepcion correspondiente, de la cual deberd enviarse copia a las Direcciones de la
Conagua.
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IX.- CIERRE DE EJERCICIO

El Gobierno del Estado remitira a las Direcciones de la Conagua, para su envio a oficinas centrales
y captura en el SISBA la informacion del cierre de ejercicio, en los formatos correspondientes
debidamente suscritos.

a) Cuando el gobierno municipal o el organismo operador sea el ejecutor, debera enviar la
informacion del cierre de ejercicio al gobierno estatal para su consolidacion o directamente a la
Conagua en el caso del Componente de Operacion y Mantenimiento.

b) El Gobierno del Estado, o en su caso el ejecutor o la instancia responsable de la operacion de
las plantas de tratamiento, serd responsable de integrar y mantener el resguardo de la
documentacion y los expedientes de obras y acciones del programa anual. Asimismo, debera
elaborar oportunamente el cierre de ejercicio en los formatos establecidos, el cual debera ser
congruente con la informacién remitida en los informes y responder a las metas e indicadores de
evaluacion establecidos en el presente manual, mismas que estan acordes con las Reglas de
Operacion.

El Ejecutor elaborara el documento de cierre de ejercicio y lo enviara a las Direcciones de la
Conagua, una vez avalado por el Estado para su revision y andlisis de congruencia en las cifras
presupuestales y programaticas llevar a cabo la evaluacion interna y asi poder dictaminar si procede.

Este documento debidamente formalizado sera revisado y conjuntado por las Direcciones de la
Conagua y los remitirdn a oficinas centrales. Este documento serd la fuente para integrar la
informacion de este programa al Informe Anual de la Cuenta de la Hacienda Puablica Federal.

El ejecutor debera presentar el documento de cierre de ejercicio en el que deberd consignar por
entidad federativa completa, considerando los recursos federales radicados a través del sistema
financiero y los totales de la contraparte; asimismo, debera ser con datos conciliados con el gobierno
estatal, acompafiado en su caso de documentacion comprobatoria de reintegros efectuados, y de los
productos generados por reintegros extemporaneos, y aclaraciones que se juzguen pertinentes.
Asimismo debera ser informacién definitiva conciliada con el ejecutor. De manera complementaria
podran presentar el Cuadro Resumen y Acciones Relevantes del cierre de ejercicio 2014.

X.- CONTROL Y SEGUIMIENTO

Es responsabilidad de los Ejecutores realizar la supervision de las acciones en proceso, con el fin
de que en ningun caso, se efectien pagos o se cubran estimaciones que amparen trabajos no
ejecutados o de aquellos que no se ajusten a las normas y especificaciones técnicas establecidas.

Las Direcciones de la Conagua, conforme a los recursos humanos y financieros de que disponga,
podran llevar a cabo o no, visitas de supervision normativa por si o a través de terceros.
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Las Direcciones de la Conagua, apoyados en la informacion proporcionada por el ejecutor,
reportaran a oficinas centrales, a través del Sistema de Informacién de Servicios Basicos del Agua
(SISBA), mensualmente o con la periodicidad que se requiera acorde con los avances sobre Recursos
Radicados y Ejercidos en cada uno de los componentes del programa y el avance fisico-financiero
sobre el ejercicio presupuestal de las obras y/o acciones y en su caso metas. Esto deberd hacerse
cinco dias antes del término del periodo establecido. Los avances oficiales del programa seran los
registrados en el SISBA.

El avance fisico se refiere al costo de lo ejecutado y el avance financiero a lo pagado, que
permitan evaluar la evolucion del programa.

Xl.- CONTRALORIA SOCIAL

En este Programa se llevara a cabo la implementacion de una estrategia de Contraloria Social con
la finalidad de que la poblacién de las localidades beneficiadas, por conducto de los Comités que al
efecto se constituya, verifiquen el cumplimiento de las metas y la correcta aplicacion de los recursos
publicos, que efectlien los ejecutores del Programa.

Las actividades a cargo de cada una de las instituciones que participan en la operacion del
Programa, se establecen en el Esquema y la Guia Operativa de Contraloria Social elaborados por la
CONAGUA, los cuales una vez validados por la Secretaria de la Funcién Puablica se difunden entre los
actores estatales y municipales para su aplicacion.

Los recursos asignados a la realizacion de las actividades de Contraloria Social, no debera
exceder el 0.2% respecto al monto destinado a la realizacién de las obras sujetas a Contraloria Social,
o de 100 mil pesos, lo que resulte menor. En caso de que el ejecutor del programa requiera un monto
mayor al 0.2% o mayor a los 100 mil pesos, segun corresponda; debera justificar su solicitud ante la
Direccion de la Conagua Yy, posteriormente someterla a validacion de oficinas centrales, previo a la
formalizacion de anexos. Cuando se asignen recursos para llevar a cabo las actividades de promocién
de la Contraloria Social, ésta se efectuard con base en una mezcla financiera al 50% de recursos
federales y de contraparte.

Xll.- GASTOS DE OPERACION

Con cargo a estos recursos la Conagua puede contratar empresas especializadas para el
adecuado seguimiento normativo y evaluacion del programa.

Los gastos de operacién son aquellos destinados a dar el seguimiento normativo al programa para
gue las obras y servicios contratados se realicen conforme a lo programado. Los recursos autorizados
para estos gastos pueden cubrir los siguientes conceptos: materiales y utiles de oficina, compra de
combustibles y lubricantes, peajes, gastos menores de mantenimiento y conservaciéon de vehiculos,
pasajes y viaticos en el &mbito de las acciones del programa, mantenimiento y actualizacion de equipo
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informatico, asi como reuniones nacionales de seguimiento del programa. En su caso la evaluacién de
los programas a nivel nacional cuando la CONEVAL no las incluya en Programa Anual de Evaluacion o
se determine necesario, adquisicion de vehiculos para la supervision normativa que se emplean
inclusive antes de la formalizacion de anexos.

La Conagua podra destinar recursos de los gastos de operacion para la realizacion de las

actividades de promocién y seguimiento a su cargo, establecidas en el Esquema y Guia Operativa de
Contraloria Social indicados en el apartado XI del presente manual.

Los lineamientos establecidos para el ejercicio de los gastos de operacion, son los siguientes:

La comprobacién de los gastos de operacién se hard con la presentacion de una factura que
redna los requisitos fiscales vigentes.

La asignacion de recursos para este concepto sera bajo la responsabilidad exclusiva de las
Direcciones de la Conagua.

En el ejercicio de los recursos no se podran efectuar erogaciones relativas a adquisiciones,
servicios y/o arrendamientos de caracter restringido, las cuales se encuentran sefialadas en las
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria contenidas en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio en curso, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion.

Asimismo, los gastos de operacion consideran la adquisicion de vehiculos por parte de la
Conagua para el seguimiento normativo de los programas, desde su planeacion, ejecucion y
monitoreo de su operacion.

Quien utilice recursos de gastos de operacion, llevara un registro de los gastos efectuados, a fin
de contar con elementos que demuestren su aplicaciébn en los diferentes rubros que los
componen.

XIlI- TRANSPARENCIA

Se pondra a disposicion de los beneficiarios, el presente manual de operacion en la pagina Web de

la Conagua www.conagua.gob.mx, el cual es de caracter complementario a las Reglas de Operacion
del Programa.
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FORMATOS
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RESUMEN ANEXO
TECNICO
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SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO

PROCESO DE REGISTRO DE LA INVERSION FEDERAL AL SISTEMA INTEGRAL FINANCIEROE
EJERCICIO 2014
RESUMEN ANEXO TECNICO

GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C O N AGUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
COMISION NACIONAL DEL AGUA
C O N A G UA SUBDIRECCION GENERAL DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO

PROGRAMA: TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

ESTADO: FECHA:
MONTO FEDERAL DE METAS
CLAVE SISPI CLAVE SISPE CODIGO DE EGRESOS ANEXO
(PESOS) INDICADOR CANTIDAD
TOTAL| o| 0

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Nombre del Banco:

Numero de Cuenta:

Clave Interbancaria Estandarizada:
R.F.C. del Beneficiario de la Cuenta:
Nombre del Beneficiario:

Plaza:

Sucursal:

Certificacidn de la Vigencia:
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SOLICITUD PARA
INFRAESTRUCTURA
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FROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2014
SOLICITUD PARA INFRAESTRUCTURA

FECHA DE REGISTRO: FOLIO:
DO/MM/AAAA

SOLICITANTE:

DATOS GENERALES DE LA PLANTA

ESTADO

MUNICIPIO

LOCALIDAD

MUMERO DE HABITANTES DE L& LOCALIDAD

MOMBRE DE L& PLANTA

INVERSION TOTAL REQUERIDA (En pesos) 5

CAPACIDAD INSTALADA O A INSTALAR (L/S)

CAUDAL TRATADO O A TRATAR (L/5)

GASTOS DE OPERACIGN ANUAL (En pesos) 5

ARO DE INICIO DE OPERACION DE LA PTAR

DESCRIBA BREVEMEMTE EL PROCESO DE TRATAMIENTO.
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A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C ONL *GUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

FROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2014
SOLICITUD PARA INFRAESTRUCTURA

DESCRIBA LA[S) ACCIOMN(ES) A DESARROLLAR DE ACUERDO AL NUMERAL 10.1.3.3.1.- TIPOS DE APOYOD
ESTABLECIDOS EN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA

COMPOMENTE ACCION

CONSTRUCCION

REHABILITACION ¥ AMPLIACION

ESTUDIOS ¥ PROYECTOS

REQUISITOS PARA OBRA

Marque con una X en la columna que corresponda a cada requisito Sl NO

1. El Ejecutor cuenta con los recursos que le corresponde apaortar.

2. El municipioc u organismo operador presenta propuesta de
inversiones para el tratamiento de las aguas residuales.

3. El municipio u organismao operador cuenta con proyectos o al
menos en proceso de validacion conceptual por la Conagua.

4. El municipio u organismo operador cuenta con la posesian legal
del terrenco en el que se realizaran las obras.

5. Bl municipio u organismo operador cuenta con los respectivas
permisos parala ejecucion de la obra.

G. Se encuentra al corriente en el pago de derechos

MOTA: FPara ef casg o Estendfas » Praveootas no apgfean fos panios 9 .7
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PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2014
SOLICITUD PARA INFRAESTRUCTURA

% PORCENTAIES ADICIONALES DE APOYO, SIEMPRE QUE:

COMNCEPTO | 51 NO % ADICIONAL
5E REUSE AL MEMNOS EL 30 %2 DE AGUA RESIDUAL TRATADA 10
SE REUSE MAS DEL 60 % DE AGUA RESIDUAL TRATADA 15
SE DESTIME AL MEMOS EL 60% DEL AGUA RESIDUAL TRATADA
COMO AGUA LIBERADA 20
SOLICITA VALIDA

POR LA DIRECCION GENERAL DE ORGANISMO DE
CUENCA O DIRECCION LOCAL

MNOMBRE ¥ CARGO SOLICITANTE CARGO, NOMBRE Y FIRMA

TELEFONO SOLICITANTE

CORREOQ ELECTRONICO SOLICITANTE FECHA DE VALIDACION
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REPORTE DE AVANCES DE
INFRAESTRUCTURA
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CONAGU

ESTADD:
ANEX0S DE EJECUCION [DRIGINAL O MODIFICATORIO):
DIRECCION [DE ORGANISMO DE CUENCA O LOCAL):

ENTIDAD EJECUTORA:

A

CONAGUA

SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

COMISION HACIONAL DEL AGUA
SUEDIRECCION SENERAL DE AGUA FOTAELE, DREMAJE T SAHEAHIEHTO
FROGRAMA DE TRATAHIENTO DE AGUVAS RESIDUALES
REFORTE DE AYANCE DE INFRAESTRUCTURA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2414
[FESDS)

GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

HOJA_ DE _

FEGCHA:

Ho.

Hambre el Orqanirma

Operador

Hambre y Dorzripzidn o
laltbra

Localizacidn

Claue de IHEGI
(9107 qitar

Munizipin

Lozalidad

Situacinde
laiDbra

Cortode laObra Ejercido al ahn ankerinr| Inworridn

itar por Indicador

Fecha

Ao de Inizio| Componente
Fieparke Takal Fedoral Tatal Fedoral | Auvance Suma Fodaral Ertatal

Mpal.

GG

Qkra

Homkre
del

Indizadar

Froqramada | Alzanzada

Autorizad
Lizitadn

Contratado

Firico

Financioro

Autorizad

Lizitadn

Contratado

Firizo

Financioro

Aukorizad

Lizitadn

Contratadn

Firizo

Finanzizro

Sikuaziinde laOkra

IHIEI0 Y TERMIHASISH

IT

IHIGIO Y COHTINUAGION

CONTIHUACISH, COHTIHUACIEN

[

CONTIHUACIOH, TERMINACIOH

4]

Representante del Gobierno del Estado
[Mombre, Cargoy Firma)

Lrorac | | | | Autarizad

Lizitadn |

Contratado

Firico

Finann:in-rnl

Director del Organismo de Cuenca o Local
[Mombre, Carga y Firma)
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SOLICITUD DE TRASPASO
DE INFRAESTRUCTURA
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CONAGUA

COMISION NAC

“IONAL

DEL AGUA

SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

CONAGUA

COMISION NACIONAL DEL AGUA
SIUBDIRECCION GEMERAL DE AGIA POTABLE, DRENAJE Y SAMEAMIENTO

PROGRAMA DE TRATAMIENTD DE AGUAS RESIDUALES
ACCIOMES DE INFRAESTRUCTURA DE TRATAMIEMTO DE AGUAS RESIDUALES

? SESNEESRR SOLICITUD DE TRASPASO EJERCICIO 2014
FESOS
ESTADD: HOJA: DE
AHEXZOS DE EJECUCION (ORISIHAL 0 HODIFICATORID): DE FECHA:
DIRECCION (DE CRGANISHO DE CUENCA 0 LOCAL): FECHA DE ELAEORACION:
EHTIDAD EJECUTORA: 1T ] I MES [11]
A JIARS ECENCCISN & aHFLISCIEN HEEILICARE =
- Lo e (o (H FYSRTYIFY FITH F3FN AN comtz| rerar | resenm |::Intn pramciery sves | TeTan | reseear | exvararfnmmorsy stes | ovevan | reseeanfesvarachumcn] etee oo T
Talal I l.llI l.llI l.llI l.llI l.llI (X1 l.llI l.llI l.llI l.llI l.llI l.llI l.llI l.llI l.llI

Representante del Gobierno del Estado
[Mombre, Cargoy Firma)

Manual de Operacién y Procedimientos (PROTAR) 2014

Director del Organismo de Cuenca o Local
[Mombre, Cargoy Firma)

Pagina 22 de 35



SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C O N 2 ‘GUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

CIERRE DE EJERCICIO DE
INFRAESTRUCTURA
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COMIS

CONAGUA

CONAGUA

[ION NACIONAL DEL AGUA

SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA
SUBDIRECCION SEHERAL DE AGUA FOTABLE, DREHAJE T SAHEAHIEHTD
PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2914

CIERRE DE EJERCICID INFRAESTRUCTURA

ESTADO: Wajs  dr
DIRECCION (ORGANISHO DE GUENCA 0 LOGAL): Facha ds slaburacidn
ENTIDAD EJECUTORA: Dia Hex Ain
| |
Hambrs HETAS
dul Hambre da 1o Lucalizacids INYERSION AUTORIZADA [ parar) INFERSIOH EJERCIDA [psrur) SALDO REINTEGRADO — -
. — s — mmbra . .
Ha, | Trossir o H_'”‘"_" wlw 1H FECANDS EH do) | | Gontidad | Castidad
arcripcilim de ave e e B=frF - - F Al 4
totocibe | Egt g [ ucatidad | Tural | Fodoral| Ervadn | P CE e | vaat | Fedaral | Envadn M| RS e | duea | Foderat | Eveate [P B gy Jiadicadn | PrEgrans] Slesnas
{1} L1} L L
puenaml 1 M H vy e vy r
[ (X [
[ (X [
[ (X [
[ (X [
Suma da I knja] .00 0.0 KT | 0.0 [XT T | KT | .00 0.00 .00 KT | [T T | .00 .00 0.0 .00 KT |
al] .00 0.0 KT | 0.0 [XT T | KT | .00 0.00 .00 KT | [T T | .00 .00 0.0 .00 KT |
ESTRUCTURA | 1 | | | | | | T | | | | | |
Fieprarantanks dol Gabicrno del Erbadn Fieprarentanks 4ol Or qanirma Operadar Dira cbar del Orqanirma 4o Cusnza o Lozal
{Mombre, Garqoy Firmal [Hombre, Garqo y Firma) {Homkbre, Garqoy Firmal
Hutar:

LI
o

wraleryadualaralidad Frdrealing.

alurarloannde FTRE.
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UADRO RESUMEN DE
INFRAESTRUCTURA
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SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO

A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C O N £ *GUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
COMISION NACIONAL DEL AGUA
~ A SUBDIRECCION GENERAL DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
(_, O N G UA CIERRE DE EJERCICIO PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2014
COMISION NACIONAL DEL AG CUADRO RESUMEN INFRAESTRUCTURA
ESTADO: Fecha de elaboracion:
No.- DE INDICADOR POR METAS INVERSION (PESOS)
TIPG DE UNIDAD DE -
TIPO DE APOYO PLANTAS MEDIDA AUTORIZADO EJERCIDO
BEMNEFICIADAS SERVICIO FEDERAL
PROGRAMADA | ALCANZADA FEDERAL | ESTATAL | FEDERAL I ESTATAL | REINTEGRADA
PROGRAMA DE
TRATAMIENTO DE AGUAS 1] 0.0 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RESIDUALES 5218
2 LITROS POR
Construccion y Ampliacidn de PTAR] SEGUNDO LPS
INCORPORADOS
2y LITROS POR
Rehabiltacion de PTAR| SEGUNDO LPS
MEJORADOS
Estudios v Proyvectos| Est. v Proy. Est. v Proy.
| TOTAL INFRAESTRUCTURA| [ oo [ o000 | 0o [ om0 [  ome |
Notas:
1 Se deberd consignar el monto en pesos con centavos entregado a la entidad federativa.
2! Incluye acciones complementarias, en su caso.
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OBRAS RELEVANTES DE
INFRAESTRUCTURA
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CONAGUA

COMISION NACIONAL DEL AGUA

SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

C (_) N G /A PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
OBRAS RELEVANTES INFRAESTRUCTURA 2014

ESTADO: Fecha de elaboracidn:
LITROS MONTO
OBRA OBRA OBRA
DESCRIPCION DE LA OBRA MUNICIPIO | LOCALIDAD . X EJERCIDO
NUEVA AMPLIACION | REHABILITACION SEGUNDO FEDERAL ($)

LITROS POR SEGUNDO
INCORPORADOS

LITROS POR SEGUNDO
MEJORADOS
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LICITUD DE OPERACION
Y MANTENIMIENTO
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SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
CON* ‘GUA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

CONAGUA
PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 2014

10.2.- Operacidn y Mantenimienta de las Plantas de Tratamiento de Agquas Residuales

SOLICITUD

FECHA DE REGIS FOLIO:
DD rAPANE0, 5.0,

SOLICITANTE:

DATOS GENERALES DE LA PLANTA

ESTADO

rAURICIFIC

LaocaLIDAaD

MUMERD OE HABITAMTES DE LA LOCALIDAD

MNOMERE DE L& PLAMTA

CaFaciDanINSTALADA [Iis)

CalDal TRATADO [If=)

INGRESOS POR L& PRESTACION DE LOS
SERMICIOE [ARUAL] 3

GASTOS DE OPERACION ¥ FMAMTERMMIERTO
AanUAL [En pesos] ¥

FOMTO DEL AFPOYO ARMUAL & FROGRAMAR
[I% trimestre 2013, L, g N trimestre 2004 [En pe: t 000

AF0 DE IMICIO DE OPERACION DE LA PTAR

REQUISITOS 51 NO

1.- Presentd permiso de descarga o comprobante de solicitud.

2.-La PTAR cuenta con medidaor de caudal con totalizador en

3.- Compromiso adquirir y operar medidor con batalizador.

4.- Estd al corriente en el pago de derechos de aguas nacionales y
descargas de aguas residuales
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C O N s *"G UA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

(__ (_j TJ % (__. L] A, FPROGRAMADE TRATAMIEMTO DE AGUAS RESIOUALES 2014

1L.2.- Operacién g Mankenimicntes de las Plankas de Tratamicnke de Aguas Residuales

SOLICITUD
MONTOS DE LDS AFDYODS SOLICITADOS

calLlDaD DEL AGUA TRATADA A COMPROMETER
Apoyo en Fim?

INDIGUE EM magdl LA CAMTIDAD DE SS5T mgfl
INDIZUE EM mgll LA CAMTIDAD DE DEOS migfl

EQUILIERIO INGRESD EGRESD

POBLACION SERYIDA

REOS0O O INTERCAMEID

LIBERACION DE ¥OL. DE FUENTES DE ABAST.
EQUILIERIO INGRESOIEGRESD

COBRDO SANEAMIENTOD

APOYO TOTAL A RECIBIR $/m3:

DISPOSICION DEL AGUA TRATADA
MARQUE COH UHA S EL TIFODE DISFOSICION
CUERPO RECEFTOR

UsO AGRICOLA,

OTRO UsO

INDIGUE EL MISP0

SOLICITA YALIDA
FOR LA COMAGUA EL DIRECTOR
FOR EL ORGAMNISMFMO OFERADOR GEMEFRAL DEL ORGAMISMDO DE
MOMMBRE v CARGO SOLICITAMTE MROMERE

TELEFOMO SOLICITAMTE

CORRECQ ELECTROMICO SOLICITAMTE FECHA DE W ALIDACIEON
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SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO
' A GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C O N AL "G UA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
= A 10.2.- Operacion y Mantermmiento de las Plantas de Tratamiento de Aguas RBesiduales
LON GUA EJERCICIOFISCAL 2014
LGUA REPORTE TRIMESTRAL

ESTaR®: Fraba de Ecparles

Hujal 1dr] ]
FRESCREAHARS RESL & FACAR
THTIFETF
LeCALIZACIFR HEHBRE ¥ CHHFRFHETIFG CALIFAR BEL
E+HEEE BREETE »E 11 EITENCTEES FINANCIERS BEL AFSTH F4R HY THLEHER AEEA TRATARS EXTENCTHERS FINAECIERS BEL AFSTH FAE HY FaR-
BEEC] 11} TRATARE EN Lk EN LA FESCARCE
TRAMEET Cam . THLEHER r:-lr.nl"- THLEHER
EE & CARACTER APETE
FRACAR - BEL AFATE CRLINEN usERac] L EN FL BEL TETEL LINERACH
SPFERARE TRIHEST THTAL 141 REL TaHEES 1FE BE TRIHEST | TRIHEXT Tanals #EBE |EaANILINER]
Eiecavsr| CLATE ImEGY ¥ RE HI] smnm pee | acms enfreenac|RERTE ] o, Tpp| mre | commw | or jpuy | ke L Ena REL Sl peniacis| RENIS S | oy, pr . ofeaied
1] iemiciridecaninay 7 4 L IFET Laad e mrenc | oo imsress] sanEan (111 55T R mveeca | oes s | o pca ey | SANEAm
FEIICISEEI] - sESCAR |sERYIRG| AHEIY L BE ll‘:“ IENT® CERTING HEI® BE ECREETS ENT®
n. ARAIT. ARAIT
[ A1} [T} (K1} [ A1}
u.mn n.mm u.mm [ & 1)
[ A1} [T} (K1} [ A1}
[ A ] ) [ ] [ A ) [ &)

TeTaies [ wm

REFECSENTANTE BEL #REGANISHE $FERARSE EJECHTHE BIEECTSE CENERAL BEL SRECANITHS BE CHENCE # BIEECTHE LOCAL

INSHERE, CARCE ¥ FIRHE] INFHERE, CARCE T FIRHA]
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SUBDIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO

GERENCIA DE PROGRAMAS FEDERALES DE
C O N AG UA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

COMISION NACIONAL DEL AGUA

CONAGUA

MISION NACIO

PROGRAMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

10.2.- Operacion y Mantenimiento d elas Plantas de Tratamiento de Aguas Residuales

CIERRE DE EJERCICIO FISCAL 2014

DIRECCION GENERAL DE ORGANISMO DE CUENCA O DIRECCION LOCAL EN:

TOTAL RECURSO0S RADICADDS A LA DIRECCION GENERAL DE ORGANISMO DE CEUNCA O DIRECCION LOCAL: E

APOYDS OTORGADDS [$)
LOCALIZACION YOLUMEN ANUAL TRATADO [M3)
NOMEBRE DE | MOMBRE DEL
e || RSB e | | e PRIMER SEGUNDOD TERCER
dolbioasnsg || WLl TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE | APOYO TOTAL
Capacidad) APDYADD 2013 2013 2013
CLAVE INEGI 11 | pyyumicipio LOCALIDAD | PROGRAMADD REAL PAGADD
FAIICISNEL]
1 (W]}
z (N ]}
3 (N1}
q (N ]}
5 LA 1]
3 (N1}
T (N ]}
[ W] [ K1) [ K1) | [ K1) | [N} | [N} | (R ]}
MONTO A BEINTEGRAR 0.0

r

Porcentaje de volumen pagado respecto del programade #HOro

APOYO PROMEDIO POR M3 TRATADD T oo

DIRECTOR GENERAL DEL DRGANIEMO DE CUENCA O
DIRECTOR LOCAL
[NOMEBRE, CARGOD T FIRMA)
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